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Regulamin programu
Mam Pomyst 2024-2025

Program “Mam Pomyst” jest realizowany w ramach zadania publicznego przez Klub Inteligencji
Katolickiej,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Freta 20/24A (KIK, Klub).

Realizacja zadania publicznego jest finansowana ze $rodkéw m.st. Warszawy. Klub petni role
jednego

z operatorow programu ,Aktywna warszawska mtodziez”, wytonionych dla mtodziezy szkét
podstawowych od 7 klasy oraz szkét ponadpodstawowych m.st. Warszawy, na drodze otwartego
konkursu ofert przeprowadzonego przez Biuro Edukacji Urzedu m.st. Warszawy.

§1.
Definicje podstawowych poje¢ uzywanych w dokumentach dotyczacych konkursu

1. Zespot miodziezowy - nieformalny zespét sktadajgcy sie z uczniow szkdt podstawowych od 7
klas oraz szkét ponadpodstawowych, starajacy sie o przyznanie dotacji na realizacje projektu
mtodziezowego. Grupa sktada sie minimum z3 oséb: koordynatora merytorycznego,
koordynatora finansowego, cztonka zespotu. Jesli wszyscy cztonkowie zespotu mtodziezowego sg
niepetnoletni, grupie musi towarzyszy¢ petnoletni asystent, ktory dziata jako doradca, wspierajgc
zespo6t swoim doswiadczeniem. Cztonkowie zespotu muszg mieszkac i/lub uczy¢ sie na terenie
Warszawy.

2. Koordynator merytoryczny - uczen szkoty podstawowej od 7 klasy lub szkoty
ponadpodstawowej, ktéry bedzie odpowiedzialny w szczegblnosci za: przygotowanie i realizacje
harmonogramu projektu mtodziezowego, podziat zadan w zespole, komunikacje miedzy
zespotem a doradcg projektowym. Petni funkcje szefa zespotu oraz zarzadza catym projektem
mtodziezowym.

3. Koordynator finansowy - uczen szkoty podstawowej od 7 klasy lub szkoty ponadpodstawowej,
ktéry bedzie odpowiedzialny w szczegdlnosci za: przygotowanie kosztorysu projektu
mtodziezowego, biezgce prowadzenie finanséw, kompletowanie dokumentéw finansowych,
biezgce ptatnosci oraz rozliczenia.

4. Cztonek zespotu - uczen szkoty podstawowej od 7 klasy lub szkoty ponadpodstawowej, ktéry
bedzie wykonywat niezbedne biezgce zadania powierzone przez koordynatora merytorycznego.
Moze petnié inne funkcje zwigzane z realizacjg projektu.

5. Pefnoletni asystent - osoba petnoletnia, ktérej zadaniem bedzie wspieranie zespotu
mtodziezowego. Nie jest petnoprawnym cztonkiem zespotu mtodziezowego i dziata wytacznie na
jego prosbe. Petnoletni asystent nie jest wymagany, jesli ktérykolwiek z cztonkow zespotu
mtodziezowego ma skoriczone 18 lat.
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6. Projekt miodziezowy (pomyst) - inicjatywa zespotu mtodziezowego zgodna z priorytetami i
zasadami zawartymi w Regulaminie programu ,Mam Pomyst”. Projekt mtodziezowy zaktada
realizacje okre$lonego celu poprzez przewidziane dziatania w okre$lonym przedziale czasu i za
okreslone srodki. Nie moze zaktadal dziatalnosci przynoszacej zysk i/lub wigzacej sie z
jakimikolwiek optatami ze stron ew. odbiorcéw i musi byé zgodny ze Statutem Klubu Inteligencji
Katolickiej.

7. Priorytety — ogdlne cele projektéw mtodziezowych (do wyboru co najmniej jeden z trzech, patrz
§ 4. Projekt mtodziezowy - zatozenia)

8. Oferta/wniosek/aplikacja — projekt mtodziezowy (pomyst) przedstawiony na formularzu
zgtoszeniowym do programu ,Mam Pomyst”.

9. Program ,Mam Pomyst” (program) - procedura wyfaniania projektow mtodziezowych
przeznaczonych do finansowania oraz ich realizacja w ramach zadania publicznego “Mam
Pomyst 2024-2025". Program odbywa sie w ramach nastepujgcych edycji: edycja
jesienno-zimowa 2024 (1 wrzesnia — 31 grudnia 2024), edycja wiosenno-letnia 2025 (1 stycznia
— 30 wrzesnia 2025).

10. Doradca projektowy — osoba wskazana przez Klub Inteligencji Katolickiej, ktorej zadaniem jest
udzielanie pomocy zespotom mitodziezowym sktadajagcym oferty w niniejszym programie.
Doradca projektowy udziela konsultacji oferty od strony formalnej. Po zaakceptowaniu oferty
przez komisje oceniajgcy, doradca projektowy organizuje i przeprowadza spotkania z zespotami
mtodziezowymi, monitoruje etapy realizacji projektu mfodziezowego oraz udziela pomocy przy
rozliczeniu projektu mtodziezowego.

11. Koordynator gtéwny - osoba wyznaczona do prowadzenia cato$ci zadania publicznego “Mam
Pomyst 2024/2025".

12. Komisja oceniajgca - komisja oceniajgca oferty pod wzgledem formalnym i merytorycznym
oraz decydujaca o zakwalifikowaniu projektu mtodziezowego do realizacji. Komisja oceniajgca
skfada sie przedstawicieli KIK, w tym koordynatora gtéwnego i doradcéw projektowych.

13. Dotacja - srodki finansowe przeznaczone na realizacje projektu mtodziezowego, przekazane do
dyspozycji zespotowi mtodziezowemu.

14. Umowa - umowa zawierana pomiedzy KIK a zespotem miodziezowym, okreslajgca warunki
realizacji projektu mifodziezowego (zadania, ktdre mitodziez zobowigzuje sie wykonac oraz
kwota, ktérg KIK zobowigzuje sie wyptaci¢). Zatgcznikiem do umowy bedzie formularz z
ostatecznym ksztattem projektu (aktualne harmonogram i kosztorys).

§2.

Cel programu i jego adresaci

1. Celem programu “Mam Pomyst” jest zaktywizowanie miodziezy, wsparcie w tworzeniu
projektow i ofert, w realizacji wtasnych projektéw oraz ich rozliczeniu.
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2. Adresatami programu s uczniowie szkét podstawowych od 7 klas oraz szkét
ponadpodstawowych zamieszkujgcych na terenie Warszawy lub uczacy sie w warszawskich
szkotach. Adresatami moze by¢ mtodziez z Ukrainy uczaca sie lub mieszkajgca w Warszawie.
Doktadamy wszelkich staran do zapewnienia osobom ze szczegblnymi potrzebami mozliwosci
uczestnictwa w programie na zasadzie rownosci z innymi uczestnikami.

§3.
Srodki finansowe na realizacje konkursu i projektéw mtodziezowych

1. Na finansowanie projektéw mtodziezowych w ramach programu “Mam Pomyst 2024-2025”
przewidziane sg kwoty w wysokosciach:
e edycja jesienno-zimowa 2024: 20 000 zt;
e edycja wiosenno-letnia 2025: 45 000 zt.

2. Srodki przeznaczone na realizacje poszczegdlnego projektu miodziezowego zasadniczo
WYynoszg
2500 zt w edycji jesienno-zimowej 2024 oraz 2500 zt w edycji wiosenno-letniej 2025. W
szczegdlnie uzasadnionych przypadkach komisja oceniajgca moze zdecydowacé o wyzszej
kwocie dotacji.

3. Srodki z dotacji mogg by¢ przeznaczone wytacznie na dziatania niezbedne do realizacji
projektu mtodziezowego, ktéry zostat zaakceptowany do sfinansowania i muszg by¢ zgodne
z zaakceptowanym przez komisje oceniajgcg budzietem projektu. Za zgodg doradcy
projektowego mozliwe sg zmiany w budzecie projektu w trakcie jego realizacji. Zmiany
wymagajg podpisania aneksu.

4. W przypadku projektow, do ktérych organizacji zespdt mtodziezowy okreslit we wniosku
jako niezbedne zakup nagréd dla beneficjentéw projektu, kwota na nie przeznaczona nie
moze stanowi¢ wiecej niz 30% dotacji.

5. Wydatkowanie srodkéw finansowych z dotacji przez mifodziez mozliwe jest wytgcznie
w terminie realizacji projektu miodziezowego zaakceptowanym przez komisje oceniajgca.
Srodki finansowe moga by¢ wydawane do korica edycji jesienno-zimowej Iub
wiosenno-letnie;.

6. Zabrania sie ubiegac o dofinansowanie na to samo dziatanie u innych operatoréw programu
Aktywna Warszawska Mtodziez.

7. Projekty zgtaszane do programu “Mam pomyst’ nie powinny by¢ finansowane z innych
srodkdw m.st. Warszawy.

§4.
Projekt mtodziezowy - zatozenia

1. Pomystodawcami i wykonawcami danego projektu mtodziezowego sg cztonkowie zespotu
mtodziezowego.
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2. Terminy realizacji projektéw mtodziezowych:

e 1 wrzesnia - 31 grudnia 2024 (edycja jesienno-zimowa 2024);
e 1 stycznia — 30 wrzes$nia 2025 (edycja wiosenno-letnia 2025).

W podanych terminach zespoty projektowe zobowigzujg sie rozliczy¢ finansowo. Natomiast
dziatania projektowe moga trwac dtuze;.

3. Projekt powinien by¢ realizowany w Warszawie, cho¢ w uzasadnionych sytuacjach mozliwe sg
inne miejsca jego realizacji.

4. Kazdy projekt miodziezowy musi uwzglednia¢ przynajmniej jeden z przedstawionych nizej
priorytetow:

A. Beda skierowane na zewnatrz grupy i bedg charakteryzowaty sie mysleniem: ,co mozemy
zrobi¢ dla innych”;

B. Bedg stuzyty uzyskaniu wiedzy lub/i nabyciu umiejetnosci przez uczestnikédw projektu
i wykorzystaniu ich w stworzeniu finalnego efektu projektu (,co mozemy zrobi¢ przy pomocy
wiedzy, ktérg juz posiadamy”);

C. Bedg stuzy¢ budowaniu wizerunku Warszawy (,,jak mozemy uatrakcyjnic¢ przestrzen, w ktorej
zyjemy lub pokazac innym, ze Warszawa jest ciekawa”).

§5.

Sktadanie wnioskow, ogtaszanie wynikdw i etapy pracy z zespotami mtodziezowymi

1. O przyznanie dotacji w ramach programu moze ubiegac sie zespdt mtodziezowy, o ktérym mowa
w§ 1. Kazdy zespot mtodziezowy moze ztozy¢ dowolng liczbe ofert (czyli projektow
mtodziezowych przedstawionych na formularzu zgtoszeniowym do programu), jednak w ramach
jednej edycji (IX 2024 - IX 2025) moga by¢ zrealizowane maksymalnie dwa projekty w
jednakowym sktadzie.

2. Sktadanie wnioskow:

a. Warunkiem ubiegania sie o sfinansowanie projektu mtodziezowego jest ztozenie
wypetnionego formularza poprzez wystanie go w wersji elektronicznej (edytowalnej, bez
podpisow) na e-mail mampomysl@kik.waw.pl

b. Formularze dostepne sg na stronie: Mampomysl.waw.pl
oraz pod adresem e-mail: mampomysl@kik.waw.pl

c. Przed ztozeniem oferty mozna uzyskac wsparcie merytoryczne oraz informacje dotyczacg
wymagan formalnych podczas spotkania z doradca projektowym lub drogg mailowa pod
adresem: mampomysl@kik.waw.pl.

d. Oferty przyjmowane sg w trybie ciggtym.

3. Ocena wnioskow:
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a. Komisja oceniajgca oceni oferty pod wzgledem formalnym i merytorycznym w okresie 14
dni roboczych od ich ztozenia.

b. Kwalifikowane do realizacji bedg projekty, ktére uzyskaty pozytywng ocene formalng i
merytoryczng. W niektdrych przypadkach komisja moze dopuscié projekt do realizacji pod
warunkiem dokonania pewnych uzupetnien i korekt.

c. Projekty, ktore nie uzyskajg kwalifikacji do realizacji, beda mogly wrdci¢ do oceny po
dokonaniu odpowiednich uzupetnien i korekt.

4. Organizator zastrzega sobie prawo do:

e sfinansowania w danym miesigcu wiecej niz jednej oferty, sfinansowania tylko jednej
oferty lub nie sfinansowania zadnej z ofert;

® wczesniejszego zakonczenia naboru do programu w ramach poszczegdlnych edycji w
sytuacji wyczerpania Srodkow.

5. Ogtoszenie wynikow:
a. O wynikach oceny zostang poinformowani cztonkowie zespotu mtodziezowego drogg
mailowa.
b. Informacja o przyjeciu projektu do finansowania zostanie podana do publicznej wiadomosci
na stronie mampomysl.waw.pl oraz na Facebooku “Mam Pomyst”.

6. Pracaz zespotami mtodziezowymi przy realizacji projektéow:
a. Zespot kazdego zakwalifikowanego projektu przed rozpoczeciem udziatu w programie i
podpisaniu dokumentéw musi przej$¢ ponizszg procedure:
i. petnoletni asystenci oraz petnoletni cztonkowie zespotéw (jezeli takowi
wystepuja) (ponizej Osoby) sktadaja:

1. zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego
pozyskane zgodnie z przekazang instrukcja.

2. os$wiadczenie o panstwie lub panistwach, w ktérych zamieszkiwaty w
ciggu ostatnich 20 lat, innych niz Rzeczpospolita Polska i panistwo
obywatelstwa.

3. informacje z rejestréw karnych tych panistw uzyskiwang do celow
dziatalno$ci zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z
dziec¢mi.

4. oswiadczenie wynikajace z ustawy o przeciwdziataniu narkomanii.

ii.  Osoby sg sprawdzane w Rejestrze Sprawcdow Przestepstw na Tle Seksualnym
przez upowaznionego pracownika KIK.

iii. Osoby zapoznajg sie ze skrocong prezentacja Polityki przeciwdziatania
przemocy i ochrony dzieci zaangazowanych w dziatania KIK oraz z linkiem do
petnej jej wersji, co poswiadczajg o$wiadczeniem o zapoznaniu sie z polityka
(Zatacznik 3).

iv.  Osoby udostepniajg na spotkaniach projektowych informacje o numerze
kontaktowym do Petnomocniczki ds. ochrony dzieci KIK.

b. Wszystkie ostatecznie zakwalifikowane do realizacji projekty muszg by¢ ztozone w siedzibie
Klubu w formie papierowej i podpisane przez obu koordynatoréw (merytorycznego i
finansowego) oraz przynajmniej jednego z cztonkdw zespotu mtodziezowego.
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c. Przewiduje sie co najmniej dwa etapy pracy z kazdym zespotem mtodziezowym:

e Spotkanie przed realizacjg projektu mtodziezowego.

Na tym spotkaniu doradca projektowy ustali z koordynatorami merytorycznym i
finansowym wszystkie zasady dotyczace finanséw i prowadzenia dokumentacji, zostanie
omoéwiony szczegétowo harmonogram i kosztorys oraz inne aspekty realizacji projektu,
a takze zostang wyjasnione watpliwosci koordynatorow. Podczas tego spotkania doradca
projektowy i zespdt ustalajg ostateczny ksztatt projektu. Podpisany przez zespédt
formularz z ostatecznym ksztattem projektu bedzie stanowit zatgcznik do umowy
pomiedzy KIK a zespotem mtodziezowym;

e Spotkanie po realizacji projektu mtodziezowego (ewaluacyjno-sprawozdawcze).
Spotkanie to stuzy¢ bedzie podsumowaniu projektu — rozmowie nt. wrazen uczestnikéw,
osiggnietych rezultatéw oraz innych wnioskéw ptyngcych z realizacji zadania. Podczas
spotkania zostanie przekazana cata dokumentacja (rozliczenie finansowe projektu z
dokumentami ksiegowymi, raport merytoryczny z wykonania projektu, dokumentacja
ewaluacyjna tj. zdjeciowa, filmowa, graficzna lub inna).

7. W razie potrzeby doradca projektowy lub koordynatorzy zespotu mtodziezowego moga
zaproponowac dodatkowe spotkania podczas trwania realizacji projektu.

§ 6.

Zawarcie umowy, przekazanie srodkéw finansowych oraz ich wydatkowanie

1. Z kazdym zespotem, ktérego projekt zostanie wybrany do sfinansowania, zostanie podpisana
umowa. W umowie bedg wymienione zadania, ktére mtodziez zobowigzuje sie wykonac¢ oraz
kwota, ktorg KIK jako operator zobowigzuje sie wyptacic. Pod umowa bedg podpisani
koordynator finansowy, koordynator merytoryczny oraz cztonek zespotu.

2. Zafacznikiem do umowy bedzie podpisany przez zespdt formularz z ostatecznym ksztattem
projektu, wraz z aktualnymi: harmonogramem i kosztorysem. Za realizacje harmonogramu
odpowiada koordynator merytoryczny, a kosztorysu - koordynator finansowy. Nad praca
koordynatoréw bezposrednio ze strony grupy moze dodatkowo czuwaé petnoletni asystent, a ze
strony Klubu Inteligencji Katolickiej prace zespotu monitoruje doradca projektowy.

3. Srodki finansowe na realizacje projektu beda przekazywane:

® poprzez zaliczke na wskazane przez koordynatora finansowego konto bankowe - cato$é
srodkéw lub ich cze$é, w zaleznosci od potrzeb zespotu i uzgodnien;

e istnieje mozliwos$¢ optacania kosztéw projektowych bezposrednio przelewem z konta
KIK, po uprzednich ustaleniach z ksiegowoscig KIK;

® na zasadzie refundacji kosztow na podstawie dokumentu ksiegowego zaakceptowanego
przez ksiegowos¢ KIK.
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4. Wszystkie wydatki poniesione przy realizacji projektu mtodziezowego muszg byc
udokumentowane fakturami i/lub innymi dokumentami ksiegowymi oraz zgodne z umowg na
realizacje projektu.

5. Srodki z dotacji mozna rozliczyé wytacznie na podstawie faktur, paragonéw z NIPem 5260001602
(do wartosci 450 zt) oraz umoéw cywilno-prawnych podpisanych przez Klub Inteligencji
Katolickiej.

6. Planowane wydatki w sklepach zagranicznych muszg byé wczesniej zaakceptowane przez
doradce projektowego.

7. Dokumenty ksiegowe potwierdzajgce wydatki w ramach projektu mtodziezowego muszg by¢
dostarczone do ksiegowosci KIK w ramach rozliczenia realizacji projektu w ustalonym wczesniej
terminie (patrz § 7. Sposdb rozliczania projektu mtodziezowego).

§7.
Sposadb rozliczania projektu mtodziezowego

Kazdy projekt bedzie uznany za zakoriczony po dokonaniu nastepujgcych czynnosci:

1. Zrealizowanie dziatan okreslonych w umowie pomiedzy zespotem miodziezowym a Klubem
Inteligencji Katolickiej;

2. Odbycie spotkania ewaluacyjno-rozliczeniowego zespotu z doradcy projektowym, podczas
ktérego nastgpi:

® przedstawienie opisowego raportu z projektu wraz z dokumentacjg ewaluacyjng,
zdjeciowa lub inng (koordynator merytoryczny);

e przedstawienie rozliczenia w tabeli w odniesieniu do kosztorysu zaktualizowanego w
umowie wraz z dokumentami ksiegowymi - faktury, inne uzgodnione (koordynator
finansowy)

§8.
Spotkania podsumowujace realizacje projektéw mtodziezowych

1. Pod koniec kazdej z edycji programu “Mam Pomyst” (w miare warunkéw i mozliwosci
zwigzanych z przebiegiem pandemii covid-19) odbedzie sie spotkanie podsumowujace przebieg i
doswiadczenia z dotychczas zrealizowanych projektow mtodziezowych.

2. Spotkanie bedzie dla wszystkich zespotéw mtodziezowych, ktdre braty udziat w danej edyc;ji.

3. Podczas spotkania zespoly poznajg sie, zaprezentujg zrealizowane przez siebie projekty,
wymienig  doswiadczenia. Celem spotkania jest poszerzenie wiedzy, doswiadczenia i
wzmocnienie motywacji do przysztych aktywnosci. Spotkania bedg prowadzone przez
koordynatora i doradce projektowego.

4. Kazdy uczestnik projektu mtodziezowego otrzyma certyfikat potwierdzajacy realizacje projektu.

Mam Pomyst jest wspoffinansowany przez m.st. Warszawa
w ramach programu ,Aktywna warszawska mtodziez”.
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